Crna Gora Bulevar revolucije br. 1
Opstma Bar 85 000 Bar, Crna Gora
| Sekretarijat za lokalnu samoupravu

Broj: 06- !\Oolﬁﬂ *419-9 Datum: O& Of. 2020. g.

Sekretarijat za lokalnu samoupravu na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (»Sl. list CG« broj 44/12 i 30/17 ), donosi

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

UuvobD

Pravo na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu Opstine Bar ima svako
domace i strano pravno i fizicko lice.

Pristup informacijama u posjedu organa vlasti zasniva se na nacelima:

Slobode pristupa informacijama;
Otvorenosti i javnosti rada organa viasti;
Pravo javnosti da zna

Jednakih uslova za ostvarivanje prava
Javnog interesa

Hitnost postupka;

Pravo pristupa informaciji obuhvata pravo trazenja i primanja informacija koje se nalaze u posjedu
Sekretarijatu za lokalnu samoupravu u Opstini Bar.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, video, zvucnoj, elektronskoj i drugoj formi,
ukljucujuéi i njihove kopije.
Podnosilac zahtjeva je lice koje trazi pristup informacijama.

I. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

Sjediste i adresa Sekretarijata
Opstina Bar, Bulevar Revolucije br.1.
Tel: 030/301-491; fax 301-492
E-mail: lokalna.samouprava@bar.me

Il. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

e Djelovodnik
¢ Upisnik I-stepenih, Il- stepenih upravnih predmeta,
¢ Evidencija izdatih uvjerenja



Matiéne knjige vjenéanih,

Evidencija o ovjerama potpisa, prepisa, rukopisa i kuéne zajednice,

Evidencija o radnim knjizicama, potvrdama o Zivotu i potvrdama o izdrzavanju,
Akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

Registar mjesnih zajednica

Evidencija korisnika prava iz boraéko-invalidske zastite

Evidencija korisnika prava iz oblasti socijalne i djegije zastite

Evidencija korisnika prava po konkursu za NVO

Plan i program rada,

lzvjestaji Sekretarijata,

Rjesenja o pravima i obavezama sluzbenika i namjestenika,

Personalni dosijei sluzbenika i namjestenika,

Materijali usvojeni na Skupstini opstine Bar, &iji je obradjivaé ili predlagac Sekretarijat
za lokalnu samoupravu,

Zaklju€ci Skupstine koji se odnose na Sekretarijat za lokalnu samoupravu,

¢ Rjesenja o obrazovanju stru¢nih komisija,

Ill. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
Pokretanje postupka za pristup informacijama

» Postupak se pokrece na zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Zahtjev se moze podnijeti u pisanom obliku( neposredno, putem poste ili elektronskim
putem) ili usmenim putem.

* Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

e Osnovne podatke o trazenoj informaciji,

» Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

e Podatke o podnosiocu zahtjeva (licno ime, prebivaliste ili boraviéte i adresa ili naziv
firme, sjediste i adresu firme), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

Nacin podnosenja zahtjeva

e Neposredno na arhivi

* Putem poste na adresu: Bulevar Revolucije br.1. 85000Bar,
» e-mail: lokalna.samouprava@bar.me

e Na fax. broj: 030/301-492

Zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Pristup informaciji moze se ostvariti:

* Neposrednim uvidom u javnu evidenciju, original ili kopiju informacije,
Prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva,

e Prepisivanjem, skeniranjem ili fotokopiranjem informacije od strane organa viasti i
dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poéte ili
elektronskim putem.



Sekretarijat nije duzan da omoguci pristup informaciji koja je javno objavljena i
dostupna u zemlji ili na internetu, ve¢ ¢e u pisanoj formi obavijestiti podnosioca
zahtjeva gdje je i kada trazena informacija objavljena.

Rjesavanje po zahtjevu

» Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana, od dana podno$enja
zahtjeva, odnosno u roku od 48 Casova, od podno$enja zahtjeva, kada je to potrebno
radi zaStite Zivota ili slobode lica.

* Rok za donosenje i dostavljanje rje$enja moze se produZiti najvise za 8 dana, ako obim,
stepen tajnosti i pronalazenje trazene informacije to iziskuje.

» O zahtjevu za pristup informaciji odlu¢uje se rjeSenjem u kojem se odredjuje nadin i rok
pristupa informaciji i trodkovi postupka, izuzev kada se radi o pristupu javnom registru i
javnoj evidenciji kada se rjeSenje ne donosi ve¢ se omoguéava uvid u iste.

» Protiv akta Sekretarijata po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba
Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, odnosno moze se
podnijeti tuzba Upravnom sudu, ako je traZzena informacija oznacena stepenom tajnosti.

Troskovi postupka
» Troskove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama (stvarni troskovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i dr),

snosi podnosilac zahtjeva, a placa prije izvr§enja rjeSenja, u korist budzeta Opstine Bar.
e Lica sa invaliditetom ne placaju troskove postupka.

Iv. LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN
PRISTUP INFORMACIJAMA

» Lice zaduzeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informaciji je Kalaé¢ Lejla, Samostalni
savjetnik | u Sekretarijatu za lokalnu samoupravu, a njen zamjenik je Tanja Babovi¢,
Samostalni savjetnik | u Sekretarijatu za lokalnu samoupravu.

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodic ce biti objavljen na oglasnoj tabli i na web saijt-u DpStif




